
 
 

                                                      Adempimenti di fine anno 
 
 
 Per quanto in oggetto, i docenti dovranno consegnare le loro relazioni sull’attività svolta nell’anno 

scolastico 2007/2008 al Dirigente Scolastico: 

 Docenti responsabili Progetti entro Lunedì 26 maggio; 

 Docenti F.S. entro giovedì 19 giugno; 

 Relazione anno di prova docenti neo-assunti entro il 4 giugno 

 

Consegna Uffici di segreteria: 

• Modulo di dichiarazione individuale (da parte di tutti i docenti che hanno assunto impegni  

 riconosciuti per delibera del Collegio, e sottoscritti in contrattazione d’Istituto) entro il 

        giorno 16 giugno; 

• Domanda ferie entro venerdì 20 giugno; 

 

Si ricorda inoltre : 

o Agende di programmazione, registro di classe scuola Primaria, registri personali docenti 

scuola secondaria dovranno essere consegnati, ai Coordinatori di plesso, entro venerdì 20 

giugno 2008, compilati in ogni parte, barrati datati e firmati. 

o Tutti i compiti in classe dovranno essere depositati a scuola entro venerdì 6 giugno: 

scuola secondaria Laghetto e C.U. 

o Entro venerdì 6 giugno dovranno essere riconsegnati ai responsabili tutti i libri o materiali 

presi in prestito e tutte le chiavi di aule o armadi avute in custodia durante l’anno. 

tutti i plessi 

 

 

 

Si ricorda che le procedure per la compilazione delle schede sono le medesime del primo quadrimestre. 

Viene fissata improrogabilmente la consegna dei floppy disk contenenti i dati dello scrutinio a martedì 

10 giugno scuola primaria e secondaria, per permettere agli Uffici di segreteria la stampa delle schede di 

valutazione. 

 

 

 

 



In sede di scrutinio dovranno essere compilati: 

il verbale del Consiglio di classe; 

le schede di valutazione; 

il quadro da esporre; 

i verbali di esame, per gli alunni delle classi terze scuola secondaria. 

 

 

Dovranno essere consegnati: 

1. Relazione finale: 

Unica, formulata dal Consiglio, per le classi prime e seconde scuola secondaria 

2. Relazione finale del Consiglio di classe e disciplinare per le classi terze, con copia per il fascicolo 

d’esame. Nella relazione finale del consiglio di classe dovranno essere presentate le attività e gli 

insegnamenti effettivamente svolti, le linee didattiche seguite, gli interventi effettuati e la sintesi di 

quanto programmato nel triennio; 

3. Relazione finale degli insegnanti di sostegno, per gli alunni diversamente abili che affronteranno 

gli esami di stato indicare se sono state decise eventuali prove differenziate e la relativa disciplina. 

 

Si raccomanda puntualità nelle consegne e massima cura negli adempimenti. 

 
Si coglie l’occasione per porgere i migliori saluti 
 
 
 
         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                  Prof. Luigi Inglese 


